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УТВЕРЖДЕНО 

приказом КУРО  

от ________ 20____  № ____ 

 

 

Положение  

о Центре координации обучения несовершеннолетних иностранных граждан и лиц с 

миграционной историей государственного автономного образовательного 

учреждения дополнительного профессионального образования Московской области 

«Корпоративный университет развития образования» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о Центре координации обучения 

несовершеннолетних иностранных граждан и лиц с миграционной историей (далее – 

Положение) определяет порядок координации деятельности общеобразовательных 

организаций (далее – ОО) по приёму, обучению, социокультурному сопровождению 

несовершеннолетних иностранных граждан, несовершеннолетних лиц без 

гражданства и несовершеннолетних лиц с миграционной историей 

(несовершеннолетних граждан Российской Федерации, являющихся носителями 

иного языка и иной культуры) в ОО Московской области, регулирует деятельность 

Центра, определяет его цель, задачи, структуру, функции и порядок взаимодействия с 

другими подразделениями КУРО. 

1.2. Центр координации обучения несовершеннолетних иностранных 

граждан и лиц с миграционной историей государственного автономного 

образовательного учреждения дополнительного профессионального образования 

Московской области «Корпоративный университет развития образования» (далее - 

Центр) является структурным подразделением государственного автономного 

образовательного учреждения дополнительного профессионального образования 

Московской области «Корпоративный университет развития образования» (далее - 

КУРО). 

1.3. Создание и прекращение деятельности Центра осуществляется в 

соответствии с федеральным законодательством и законодательством Московской 

области на основании приказа ректора КУРО. 

1.4. В своей деятельности Центр руководствуется: федеральным 

законодательством, законодательством Московской области, подзаконными 

нормативными правовыми актами по вопросам реализуемого направления 

деятельности, руководящими и методическими материалами по вопросам 

выполняемой работы, локальными правовыми актами КУРО, в том числе Уставом, 
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приказами ректора КУРО, Правилами внутреннего трудового распорядка, 

правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной 

защиты, настоящим Положением. 

 

2. Кадровый состав Центра и его место в структуре КУРО  

2.1.  В состав Центра входят: 

2.1.1. Отдел сопровождения языковой адаптации несовершеннолетних 

иностранных граждан и лиц с миграционной историей 

2.1.2. Отдел мониторинга и координации обучения несовершеннолетних 

иностранных граждан и лиц с миграционной историей. 

2.2. Центр возглавляется начальником Центра, который непосредственно 

подчиняется проректору по стратегическому развитию КУРО. 

2.3. Начальник Центра назначается на должность и освобождается от 

занимаемой должности приказом ректора КУРО в соответствии с трудовым 

законодательством Российской Федерации. 

2.4. Порядок и условия труда работников Центра определяются трудовыми 

договорами, заключаемыми с работниками, Правилами внутреннего трудового 

распорядка КУРО и иными локальными нормативными актами КУРО, а также их 

должностными инструкциями. 

 

3. Цель и задачи деятельности 

3.1. Цель деятельности Центра: координация приёма и обучения в ОО 

несовершеннолетних иностранных граждан, несовершеннолетних лиц без 

гражданства и несовершеннолетних лиц с миграционной историей. 

3.2. Задачи Центра:  

3.2.1. координация приёма несовершеннолетних иностранных граждан, 

несовершеннолетних лиц без гражданства в ОО в соответствии с актуальными 

распорядительными актами (федеральными и региональными), в том числе 

координация проведения тестирования на знание русского языка; 

3.2.2. методическое и информационное сопровождение проведения 

диагностики на уровень владения русским языком для несовершеннолетних лиц с 

миграционной историей в ОО с целью определения необходимости дополнительного 

изучения русского языка в рамках внеурочной деятельности и дополнительного 

образования; 

3.2.3. организационное и методическое сопровождение реализации курсов 

дополнительного изучения русского языка для несовершеннолетних иностранных 

граждан и лиц без гражданства, не сдавших тестирование на знание русского языка; 
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3.2.4. координация деятельности ОО по организации языковой адаптации 

несовершеннолетних лиц с миграционной историей, не владеющих либо слабо 

владеющих русским языком, в образовательном пространстве ОО; 

3.2.5. координация деятельности ОО по организации социокультурной 

адаптации несовершеннолетних иностранных граждан, несовершеннолетних лиц без 

гражданства и несовершеннолетних лиц с миграционной историей; 

3.2.6. методическое сопровождение ОО Московской области по вопросам 

языковой и социокультурной адаптации несовершеннолетних иностранных граждан, 

несовершеннолетних лиц без гражданства и несовершеннолетних лиц с 

миграционной историей. 

 

4. Функции Центра 

4.1. Отдел  сопровождения языковой адаптации несовершеннолетних 

иностранных граждан и лиц с миграционной историей: 

4.1.1. Формирует и обновляет базу контрольно-измерительных материалов для 

проведения диагностики на уровень владения русским языком несовершеннолетних 

лиц с миграционной историей; 

4.1.2. Осуществляет координацию проведения тестирования на знание 

русского языка несовершеннолетних иностранных граждан и лиц без гражданства, 

включая организационное сопровождение пунктов проведения тестирования, 

подготовку отчётных материалов в Федеральную службу по надзору в сфере 

образования и науки Российской Федерации (далее – Рособрнадзор), участие в 

работе апелляционной комиссии тестирования на знание русского языка 

несовершеннолетних иностранных граждан и лиц без гражданства; 

4.1.3. Осуществляет координацию и методическое сопровождение работы ОО, 

являющихся площадками проведения курса дополнительного изучения русского 

языка для несовершеннолетних иностранных граждан и лиц без гражданства, не 

сдавших тестирование на знание русского языка, включая разработку программы 

курса, материалов курса, консультативное сопровождение учителей, являющихся 

преподавателями курса, а также сбор отчетных материалов для предоставления в 

Рособрнадзор и Министерство просвещения Российской Федерации (по запросу); 

4.1.4. Осуществляет проведение мероприятий в рамках регионального 

комплекса мер по социализации и психологической адаптации несовершеннолетних 

иностранных граждан, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, среднего профессионального образования, высшего образования: 

методические мероприятия для педагогов и руководителей ОО, конкурсные 

мероприятия для несовершеннолетних иностранных граждан, несовершеннолетних 
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лиц без гражданства и несовершеннолетних лиц с миграционной историей, 

обучающихся в ОО; 

4.1.5. Организует обмен опытом, успешными практиками по работе с 

несовершеннолетними иностранными гражданами, несовершеннолетними лицами 

без гражданства и несовершеннолетними лицами с миграционной историей с целью 

формирования единого подхода работы по сопровождению и адаптации данной 

группы детей; 

4.1.6. Осуществляет мониторинг и коррекцию процессов адаптации 

несовершеннолетних иностранных граждан, несовершеннолетних лиц без 

гражданства и несовершеннолетних лиц с миграционной историей; 

4.1.7. Разрабатывает методические рекомендации для ОО Московской области 

по оценке уровня адаптации несовершеннолетних иностранных граждан, 

несовершеннолетних лиц без гражданства и несовершеннолетних лиц с 

миграционной историей. 

4.2. Отдел мониторинга и координации обучения несовершеннолетних 

иностранных граждан и лиц с миграционной историей: 

4.2.1. Осуществляет первичную проверку заявлений на прием и перевод в ОО 

несовершеннолетних иностранных граждан и лиц без гражданства на предмет 

корректности заполнения заявления и полноты комплекта приложенных документов 

в соответствии с федеральными и региональными распорядительными актами;  

4.2.2. Осуществляет проверку заявлений на прием и перевод в ОО граждан 

Российской Федерации на предмет корректности указанного гражданства; 

4.2.3. Осуществляет взаимодействие с главным управлением региональной 

безопасности Московской области на предмет проверки законности проживания 

и/или пребывания на территории Московской области несовершеннолетних 

иностранных граждан, лиц без гражданства и их родителей (законных 

представителей); 

4.2.4. Осуществляет координацию проведения тестирования на знание 

русского языка несовершеннолетних иностранных граждан и лиц без гражданства, а 

также мониторинг результатов оказания услуги по зачислению в ОО по итогам 

тестирования; 

4.2.5. Во взаимодействии с органами местного самоуправления 

муниципальных образований Московской области, осуществляющими управление в 

сфере образования, Министерством образования Московской области и главным 

управлением региональной безопасности Московской области актуализирует 

данные по несовершеннолетним иностранным гражданам и лицам без гражданства; 

4.2.6. Организует консультации для родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних иностранных граждан и лиц без гражданства, руководителей и 

заместителей руководителей ОО по вопросам приёма и перевода в ОО 
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несовершеннолетних иностранных граждан и лиц без гражданства по телефону 

горячей линии. 

4.3. Центр выстраивает свою деятельность во взаимодействии с органами 

местного самоуправления муниципальных образований Московской области, 

осуществляющими управление в сфере образования, Министерством образования 

Московской области и главным управлением региональной безопасности 

Московской области для получения посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Моя школа» актуальной информации от 

общеобразовательных организаций о детях, прибывших из иностранных государств, 

нуждающихся в помощи и содействии в получении качественного начального 

общего, основного общего, среднего общего образования. Центр содействует в 

случае необходимости, выстраиванию межведомственного взаимодействия 

вышеуказанных структур для построения эффективной работы по обучению и 

адаптации несовершеннолетних иностранных граждан, несовершеннолетних лиц без 

гражданства и несовершеннолетних лиц с миграционной историей в ОО 

Московской области. 

 

5. Права Центра 

5.1. Для выполнения возложенных задач и функций Центр имеет право: 

5.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных 

подразделений КУРО информацию, необходимую для выполнения своих функций; 

5.1.2. Участвовать в подготовке проектов приказов, распоряжений и других 

документов КУРО по вопросам, входящим в компетенцию Центра; 

5.1.3. Вносить предложения руководству КУРО по вопросам, касающимся 

деятельности Центра; 

5.1.4. Привлекать по согласованию с руководством КУРО специалистов 

других подразделений для решения задач, входящих в компетенцию Центра; 

5.1.5. Представлять интересы КУРО в государственных органах, 

коммерческих и некоммерческих организациях по вопросам, входящим в 

компетенцию Центра; 

5.1.6. Иные права, необходимые для реализации целей и задач Центра. 

 

6. Ответственность Центра 

6.1. Центр несет ответственность за: 

6.1.1. Невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на него 

задач и функций; 

6.1.2. Достоверность и своевременность представления отчетности; 

6.1.3. Сохранность информации и документов, находящихся в распоряжении 

Центра; 
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6.1.4. Нарушение законодательства Российской Федерации, Устава КУРО и 

иных локальных нормативных актов при осуществлении своей деятельности; 

6.1.5. Ущерб, причиненный КУРО в результате неправомерных действий или 

бездействия работников Центра. 

6.2.  Ответственность работников Центра определяется их должностными 

инструкциями. 

 

7. Взаимоотношения Центра 

7.1. Все взаимоотношения Центра подразделяются на внутренние и 

внешние. 

7.2. Внутренние взаимоотношения Центра осуществляются с другими 

структурными подразделениями КУРО. 

7.3. Все внутренние взаимоотношения Центра служат достижению 

показателей КУРО, показателей эффективности работы его подразделений, 

согласованности действий подразделений КУРО, а также развитию образования в 

Московской области. 

7.4. Внешние взаимоотношения Центра осуществляются с органами 

государственной власти, местного самоуправления и их должностными лицами. 

           7.5. Внешние взаимоотношения Центра осуществляются с физическими и 

юридическими лицами, а также структурными подразделениями и сотрудниками 

последних.  

7.6. Центр содействует в случае необходимости, выстраиванию 

межведомственного взаимодействия внешних структур для построения 

эффективной работы по обучению и адаптации несовершеннолетних иностранных 

граждан, несовершеннолетних лиц без гражданства и несовершеннолетних лиц с 

миграционной историей в ОО Московской области. 

7.7. Все внешние взаимоотношения Центра осуществляются для достижения 

уставных целей КУРО, повышению рейтинга КУРО, развитию научных связей и 

сотрудничества КУРО, укреплению научного и профессионального авторитета 

КУРО, а также популяризации лучших практик Московской области, развитию 

образования в Московской области. 

7.8. Все взаимоотношения Центра осуществляются на основе федерального 

законодательства и законодательства Московской области, правил делового 

общения и этикета, а также профессиональной этики.   
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