15.08.2020. Консультация для руководителей школ и учителей.
Сайт школы: что обновить в августе
К сентябрю на сайте школы должны быть новые Правила приема, локальные акты, которые регулируют электронный документооборот и дистанционное обучение, и другие обновленные документы. Это необходимо сделать, чтобы избежать штрафов по результатам проверок. 

Чтобы подготовить сайт к 2020/21 учебному году, нужно убедиться, что на нем разместили три новых документа и дополнили информацию о школе. Необходимо загрузить Положение о дистанционном обучении, Положение об электронном обороте и новые Правила приема в школу. Также нужно добавить информацию о филиалах и сведения об учениках с иностранным гражданством. 
При необходимости получения дополнительной информации по подготовке документов для размещения на сайте школы возможно обратиться по адресу: zhukova_ov@asou-mo.ru.
1.Положение о дистанционном обучении

Этот локальный акт необходимо разместить на сайте школы, ведь дистанционную форму обучения придется применять и после победы над коронавирусом. Например, чтобы ликвидировать отставание ученика по болезни. Тем более Правительство планирует оснастить школы оборудованием, которое поможет использовать электронное обучение и дистанционные технологии. Также хотят дополнить ФГОС разделами, которые регламентируют онлайн-образование. Добавить на сайт Положение стоит в отдельный раздел. Он понадобится, чтобы разместить другие документы и информацию по дистанту. 

Пример. Чем наполнить раздел о дистанционном обучении? 

Разместите в таком разделе приказы о назначении ответственных и условиях обучения в дистанционном формате. Также стоит подгрузить локальные акты, которые принимали во время ограничений из-за коронавируса. Например, приказы об изменении графика работы школы, обновленный учебный план, обновленные рабочие программы в части форм и технических средств обучения, график консультаций, расписание дистанционных занятий, график проведения текущего и итогового контроля, если сроки отличаются от графиков при обычном очном обучении (подп. «в» п. 1 ч. 2 ст. 29 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ).
Также такой раздел позволит выполнить рекомендации Минпросвещения и Роспотребнадзора – информировать родителей и учеников о мерах профилактики ОРВИ, гриппа и других вирусных заболеваний (письмо Роспотребнадзора, Минпросвещения от 07.02.2020 № 02/1814–2020-23/СК-32/03, письмо Роспотребнадзора от 08.05.2020 № 02/8900-2020-24). Эти сведения можно разместить в соответствующем подразделе. Возьмите памятку для родителей о том, как организовать профилактику инфекций. Там же стоит дать ссылки на сайт Минздрава с информацией о новой коронавирусной инфекции. 

2.Положение об электронном документообороте

Чтобы подготовиться ко второй волне коронавируса и выполнить требования нацпроекта «Образование», школам нужно закрепить, как они организуют электронный документооборот. Сделать это можно в отдельном локальном акте – Положении – и затем выложить его на сайте школы. 

В локальном акте нужно зафиксировать, как направляете поручения подчиненным – по электронной почте или в мессенджерах и как работник должен подтвердить, что получил сообщение. Также надо описать, как организуете онлайн-ознакомление с документами.

Выдержки из Положения можно разместить и в других разделах. Например, если на сайте создали отдельный раздел по приему в школу, то в нем можно опубликовать правила подачи и сроки рассмотрения электронных заявлений. Пусть системный администратор там же прикрепит ссылку на Положение об электронном документообороте. 

3.Правила приема

На сайте должен быть опубликован обязательный локальный акт в новой версии – Правила приема в школу (ч. 2 ст. 30 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ). В нем нужно зафиксировать преимущественное право братьев и сестер ваших учеников на прием в начальные классы. При этом неважно, проживают они на закрепленной территории или нет (письмо Минпросвещения от 03.02.2020 № ВБ-159/04). Также надо включить условие о том, что родитель выбирает для ребенка язык обучения и родной язык для изучения – в отдельном заявлении или вместе с заявлением о приеме в школу. Если же региональные власти установили возможность индивидуального отбора в основные и старшие классы, то Правила приема не должны им противоречить. Порядок и случаи индивидуального отбора закрепляет регион, а в локальном акте следует описать критерии отбора. Учитывать пол и национальность учеников нельзя (ч. 2 ст. 5 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ). 

4.Информация о филиалах и местах осуществления образовательной деятельности 

На сайте нужно указать полное наименование обособленных подразделений школы, если они есть (п. 9 ст. 1 Федерального закона от 02.12.2019 № 403-ФЗ). Информацию можно взять из устава (ч. 3 ст. 14 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ). Разместить ее необходимо в подразделе «Основные сведения» (п. 3.1 Требований, утв. приказом Рособрнадзора от 29.05.2014 № 785). Ранее на сайте надо было указывать только место, где находятся филиалы. 

Перечислить необходимо и места, по которым школа ведет образовательную деятельность (п. 9 ст. 1 Федерального закона от 02.12.2019 № 403-ФЗ). Указывать надо даже те адреса, которые не вписали в приложение к лицензии. Например, помещения другой образовательной организации, с которой школа реализует образовательные программы в сетевой форме (обратите внимание на реализацию предмета «Технология» в сетевой форме). Разместить эти сведения надо в подразделе «Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного процесса» (п. 3.7 Требований, утв. приказом Рособрнадзора от 29.05.2014 № 785). 
5. Сведения об учениках с иностранным гражданством 

С 1 июля школы должны указывать на своем сайте сведения о численности детей-иностранцев (подп. «б» п. 9 ст. 1 Федерального закона от 02.12.2019 № 403-ФЗ). Раньше таких требований не было. 

Гражданство ребенка можно узнать из его свидетельства о рождении. Родители обязаны предъявить его при приеме в школу, и в личном деле ученика должна быть копия документа (п. 9 Порядка, утв. приказом Минобрнауки от 22.01.2014 № 32). На самом свидетельстве указывают страну, которая выдала документ, или вписывают гражданство ребенка. Если несовершеннолетний получил гражданство другой страны, то на свидетельство ставят штамп и вносят сведения о новом гражданстве. Если ребенку исполнилось 14 лет, то он мог поменять гражданство и получить новый паспорт. В таком случае нужно попросить ученика или его родителей предоставить сведения об этом. 

Консультацию подготовила Жукова О.В., начальник отдела бюджетной политики центра сопровождения развития образования АСОУ. 
Источник: Электронный журнал «Справочник руководителя образовательного учреждения» № 8 2020 год. 
  
